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CHUC NANG - NHIEM VU
KHOA CONG NGHE THONG TIN

CHUC NANG:

Khoa Céng nghé Théng tin la don vi quan ly hanh chinh co sé& cla trwéng. Co ciu cla
khoa bao gém: Ban chi nhiém khoa, Héi ddng Khoa hoc - Dao tao khoa, cac bé mén,
cac phong thi nghiém. Khoa la don vi thyee hién nhiém vu dao tao, nghién ctru khoa hoc,
quan ly trwc tiép doi ngli can bo, gidng vién va HSSV cua khoa.

NHIEM VU:
Khoa Céng nghé& Thoéng tin c6 cac nhiém vu sau day:

a. Xay dung chuwong trinh, ké hoach gidng day, td chirc thwe hién va quan ly qua trinh
dao tao cac nganh, chuyén nganh thuéc khoa va cac hoat déng giao duc khac trong
chuwong trinh, k& hoach gidng day chung clia nha truéng;

b. T4 chirc hoat ddng khoa hoc va cdng nghé, chii ddng khai thac cac dw an hop tac
trong va ngoai nwdc; theo ddi chi dao viéc thue hién dé tai nghién ciru cdp Nha nudc va
cép Bo, quan ly cac dé tai cap co sé va cac dé tai nghién ctru theo hop déng céac dich
vu khoa hoc; tb chirc cong tac nghién ctru khoa hoc; tham gia cdng tac phat trién quy
mo tuyén sinh dao tao.

c. Xay dwng ké hoach va td chirc thye hién cdng tac gido duc chinh trj tw twéng, dao
dire, 16i sbng cho déi ngli can b, gidng vién, nhan vién thudc khoa; td chirc ddo tao, bbi
dwéng dé khéng ngirng nang cao trinh dé vé chuyén mén, nghiép vu cho ddi ngii nham
dap ng yéu cau cla sw nghiép dao tao;

d. Té chirc bién soan va thdm dinh gido trinh, tai liéu tham khdo cac mén hoc trong
chwong trinh dao tao;



e. Hwdng dan sinh vién nam cudi lam tha tuc dang ky hoc cac I&p chuyén dé tét nghiép
va lam tiéu luan chuyén nganh, khoa luan tét nghiép; td chirc thi, kiém tra, danh gia khoa
luan tét nghiép va danh gia két qua hoc tap ctia HSSV, hoc vién do khoa dao tao;

f. Quan ly va sir dung c6 hiéu qua cac tai san, thiét bi, vat tw dwoc trang bi, mua sam
hodc tiép nhan tr cac ngudn khac nhau theo nhirng quy dinh chung ctia Nha nwéc va
nhirng huwéng dan cu thé cla trwong;

g. Thuwc hién cdng tac quan ly HSSV, hoc vién (tiép nhan, quan ly hoc tap, xét va cép
hoc bdng, khen thwéng, ky luat, ngirng hoc, thdi hoc, cho chuyén khoa, danh gia qua
trinh rén luyén tw cach dao drc va chuyén mén cia HSSV,...) d@m bao an ninh chinh tri
va an ninh trat tw trong HSSV, hoc vién;

h. Tién hanh danh gia dinh ky can bd vién chirc trong khoa dé& phan loai trinh do, sép
xép cdng viéc, nham dap rng yéu cau cao vé dao tao va nghién cltru khoa hoc.

BAN GIAM HIEU TRUONG KHOA



