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Cong ty TNHH Du lich Lira Viét - Tuyén dung nhén vién IT

1. Thong tin chung:
Chirc danh: Nhan vién IT
B¢ phan: Hanh chinh — Nhéan sy
2. Muc tiéu cong viéc
- Pam bao hé théng CNTT cua cong ty (may tinh, may in, mang ndi b, hé théng email — cloud
— phan mém vin phong) hoat dong 6n dinh, an toan va lién tuc dé hd trg hoat dong kinh doanh.
- Thuec hién cac cong viéc hanh chinh, ho tro kinh doanh theo su phan cong cia TP HCNS
3. Nhiém vu chinh
- Quan ly thiét bi may tinh (~90 laptop)
« Cai dat, cdu hinh Windows/macOS, Microsoft Office, trinh duyét, phan mém nghiép vu du
lich.
e Bado tri dinh ky (update OS, driver, diét virus, kiém tra hiéu suét).
« Xu ly 18i phan cing: RAM, 6 cimg, man hinh, ban phim...
 Quan ly ton kho: laptop du phong, linh kién, bd sac, phu kién.
« Ghi nhan va theo dai thiét bi cap phat cho nhan vién (asset management).
- Quan Iy hé thong may in — photocopy
- Quan Iy hé thong mang — internet
« Quan trj hé théng Wi-Fi/Router/Switch.
« Cau hinh mang LAN, VLAN theo nhu ciu ciia cic phong ban.
- Quan Iy h¢ thong email — cloud — quén trj vin phong
- HOb tro k¥ thuat ngudi dung ndi bd (IT Helpdesk), bao mat va an toan thong tin
- Quan tri camera — tong dai — thiét bi phu trg (néu co)
- Quan tri may chu va backup dir li¢u may chu.
- Thyc hién céc cong viéc hanh chinh, hd tro kinh doanh theo su phan cong cua TP HCNS
4. Yéu ciu cong viéc
Trinh d¢
- Tbt nghiép Trung cip/Cao dang/Dai hoc nganh CNTT, Mang may tinh, Hé théng thong tin.



Kinh nghiém
- Téi thiéu 1-2 ndm & vi trf IT Support.
- Uu tién ¢6 kinh nghiém trong cac cong ty du lich/dich vu.
Kién thirc & ky ning
 Hiéu rd Windows 10/11, Office 365, Google Workspace.
e Quan ly mang LAN/Wi-Fi, Router (Mikrotik/UniFi/Cisco).
o Biét cai dit va cAu hinh may in da chtic ning.
e Kién thirc co ban vé bao mat, backup dir liéu.
« K§ ning giao tiép tot.
5. Quyén loi
e Thu nhép: Luong co ban + Thuong KPIs thang theo KQKD/thang.
o Tham gia BHXH — BHTN — BHTY day du.
« Cac ché d6 nhan su khac theo chinh sach cong ty.
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